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 سلُ اٌزشش٠غ

 ٔٛع اٌزشش٠غ رؼب١ُِ د٠ٛاْ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ

 ِٛػٛػبد ِزٕٛػخ خبطخ ثبٌذ٠ٛاْ
اٌّٛػٛع اٌشئ١غٝ 

 ٌٍزشش٠غ

 ِؼّْٛ اٌزشش٠غ ثشؤْ رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن ٌّٛظفٟ اٌجٙبد اٌذى١ِٛخ

 ربس٠خ الاطذاس 03/10/2012

 2112ٌغٕخ ( 11رؼ١ُّ سلُ )                 
 ثشــؤْ                        

  رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن ٌّٛظفٟ اٌجٙبد اٌذى١ِٛخ         
 

(إٌّؼمذ ثزبس٠خ 12/2112ٌمذ أؽٍغ ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ فٟ اجزّبػٗ سلُ )
ػٍٝ الزشاح جٙبص ِزبثؼخ الأداء اٌذىِٟٛ ٌمٛاػذ اٌغٍٛن ٌّٛظفٝ  9/8/2112

لشس اٌّجٍظ أْ ٠ؼبد ط١بغخ ٘زٖ اٌمٛاػذ ِٓ لجً د٠ٛاْ  ٚلذ –اٌجٙبد اٌذى١ِٛخ 
اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ثذ١ش رىْٛ ثّضبثخ رٛج١ٙبد ٚاسشبداد ٌٍغٍٛن اٌٛظ١فٟ ٠زُ 

 رؼ١ّّٙب ػٍٝ اٌجٙبد اٌذى١ِٛخ .
٠شجٝ ِٓ وبفخ اٌجٙبد اٌذى١ِٛخ ارخبر ِب ٠ٍضَ فٟ ػٛء اٌزٛج١ٙبد  -ٌزا

٠زفك ِغ ؽج١ؼخ ػًّ ٚظشٚف ٚالإسشبداد اٌّشافمخ ٌٙزا اٌزؼ١ُّ ٚرٌه ثّب 
 ٚخظٛط١خ وً جٙخ .

 
 

  سئ١ظ اٌذ٠ٛاْ                                 
 ِذّذ دّذ اٌشِٟٚ                                 

 ٚو١ً د٠ٛاْ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ                         
 

 2112ِٓ اوزٛثش ٌغٕخ  3اٌزبس٠خ :
 ظفٟ اٌجٙبد اٌذى١ِٛخ.ِشفك : رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن ٌّٛ

 
 
 

  رٛج١ٙبد ٚاسشبداد
  اٌغٍٛن ٌّٛظفٟ اٌجٙبد اٌذى١ِٛخ

 
 ِمذِخ,,, -1

 ؽج١ؼخ رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن :
اْ رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن ٌّٛظفٟ اٌجٙبد اٌذى١ِٛخ ٟ٘ ثغشع رٛػ١خ ِب 

ٌّٙب  ٔض ػ١ٍٗ لبْٔٛ ٚٔظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ٚاٌمشاساد ٚاٌزؼب١ُِ اٌّىٍّخ ٚإٌّفزح
 فٟ خظٛص اٌغٍٛن اٌٛظ١فٟ .

 
 ِفَٙٛ رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن ٚأ٘ذافٙب :

اْ شغً اٌٛظبئف اٌؼبِخ ٠ؼزجش رى١ٍف ٠زشرت ػ١ٍٗ ٚاججبد ِٚغئ١ٌٛبد ٚاٌزضاِبد 
د١ش ٠شغً اٌّٛظفْٛ ٘زٖ اٌٛظبئف ثٕبء ػٍٝ اٌضمخ إٌّّٛدخ ٌُٙ ٌّٚظٍذخ 

ا٘خ ٚاٌزؼبًِ ِغ )اٌشإعبء اٌجّٙٛس ٚثبٌزبٌٟ ػ١ٍُٙ ٚاجت اٌزظشف ث١ّٕٙخ ٚٔض
ٚاٌّشإٚع١ٓ ( ػٍٝ ٘زا الأعبط ِٚٓ أجً رّى١ٓ اٌّٛظف١ٓ ِٓ اٌزظشف ػٍٝ 

 -٘زا إٌذٛ فبْ رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن :
رذذد ِؼب١٠ش إٌضا٘خ ٚاٌغٍٛن اٌٛاجت ِشاػبرٙب ِٓ جبٔت اٌّٛظف١ٓ ٚرج١ٓ 

ٍمٟ اٌؼٛء ػٍٝ ٌٍجّٙٛس اٌغٍٛو١بد اٌزٟ ٠ٕجغٟ رٛلؼٙب ِٓ اٌّٛظف١ٓ وّب أٔٙب ر
 اٌغٍٛو١بد اٌّذظٛسح اٌزٟ لذ ٠غبءي ػ١ٍٙب لبٔٛٔبً .

 



رشجغ اٌّٛظف١ٓ ػٍٝ الاٌزضاَ ثبٌم١ُ ا١ٌّٕٙخ ٚالأخلال١خ ٌٍخذِخ اٌؼبِخ 
 ٚرغبػذُ٘ ػٍٝ رذم١ك رٌه .

ٚثزٌه رٙذف رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن اٌٝ الاسرمبء ثّغزٜٛ الأداء إٌّٟٙ 
ٍجّٙٛس ٚرؼض٠ض صمخ اٌّٛاؽ١ٕٓ فٟ اٌؼب١ٍِٓ ٚجٛدح اٌخذِبد اٌؼبِخ اٌزٟ رمذَ ٌ

 ثبٌجٙبد اٌذى١ِٛخ .
 ٔطبق رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن : -2

[ أ] رطجك ٘زٖ اٌزٛج١ٙبد ٚالإسشبداد ػٍٝ ج١ّغ اٌّٛظف١ٓ اٌؼب١ٍِٓ فٟ اٌجٙبد 
( ٌغٕخ 15( ِٓ اٌّشعَٛ سلُ )3( , )2اٌذى١ِٛخ وّب ٘ٛ ِذذد فٟ اٌّبدر١ٓ )

 خ .ثشؤْ اٌخذِخ اٌّذ١ٔ 1999
 رٕف١ز رٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن : -3

رمغ ػٍٝ وً جٙخ دى١ِٛخ ِغئ١ٌٚخ اػلاَ اٌّٛظف١١ٓ اٌذى١١ِٛٓ اٌذب١١ٌٓ  -أ
ٚاٌّؼ١ٕ١ٓ اٌجذد ثٙب ٚرٌه ثٕشش ٘زٖ اٌزٛج١ٙبد ٚالإسشبداد داخً اٌجٙخ 

 ِٚذبعجخ إٌّزٙى١ٓ ٌمٛاػذ٘ب ٚفمبً ٌٍّمشس لبٔٛٔبُ .
١ٙبد ٚالإسشبداد اٌٝ وبفخ اٌّٛظف١ٓ ِلائّخ رغ١ٍُ ٔغخخ ِٓ ٘زٖ اٌزٛج -ة

 عٛاء دب١١ٌٓ أٚ ػٕذ ر١ٌُٛٙ اٌٛظ١فخ .
 ٠ٕجغٟ ػٍٝ وً ِٛظف دىِٟٛ اٌزم١ذ ثٙزٖ اٌزٛج١ٙبد ٚالإسشبداد . -ط

 ٚاججبد اٌّغئي رجبٖ ِشإٚع١ٗ : -4
 رٛف١ش ث١ئخ ػًّ ج١ذح ٚإِٓخ فٟ دذٚد اٌّزبح اداس٠بً ٚرٕظ١ّ١بً ِٚب١ٌبً .

 ًّ ػٍٝ اٌّٛظف١ٓ ثؼذاٌخ .رٛص٠غ اٌّٙبَ ٚأػجبء اٌؼ
ِشاػبح اٌّغبٚاح فٟ رؼبِلارُٙ ِغ ِشإٚع١ُٙ ٚصِلائُٙ ثغغ إٌظش ػٓ اٌجٕظ 

 أٚ اٌجٕغ١خ أٚ اٌّٛاؽٕخ أٚ اٌذ٠ٓ أٚ اٌغّبد اٌشخظ١خ الأخشٜ ,
اربدخ فشص اٌزذس٠ت إٌّبعت ٚاٌزؼ١ٍُ لذس الإِىبْ ثٙذف رؼض٠ض ِٙبساد اٌّٛظف١ٓ 

 ذح فٟ ٘زا اٌشؤْ .ٚرٌه فٟ دذٚد ا١ٌّضا١ٔخ اٌّؼزّ
ٔمً ٚرجبدي اٌخجشاد اٌٝ ِشإٚع١ُٙ ِٚغبػذرُٙ ػٍٝ رط٠ٛش ِٙبسارُٙ ٚرذغ١ٓ 

 أدائُٙ ٚرشج١ؼُٙ ػٍٝ اٌّشبسوخ فٟ أرخبر اٌمشاس ,
 الإششاف ػٍٝ ِشإٚع١ُٙ ِٚذبعجزُٙ ٚرذغ١ٓ أدائُٙ .

 اٌؼًّ ٚاٌزظشف وّضبي ج١ذ ٠مزذٞ ثٗ .
ئخ إٌّظّخ ٚاعزخذاَ ٔزبئجٗ ٌزذذ٠ذ رم١١ُ أداء اٌّٛظف١ٓ ٚفمبً ٌٍمشاساد ٚاٌٍٛا

 الأدم١خ فٟ اٌزشل١خ ٚاٌّىبفآد ٚفمبً ٌٍمشاساد إٌّظّخ ٌزٌه .
أرخبر لشاساد رؼ١١ٓ أٚ رشل١خ أٚ ِٕخ ػلاٚاد أٚ ِىبفآد أٚ اعٕبد الأػّبي ٚفمبً 

ٌٍمبْٔٛ ٚػٍٝ أعبط ِجذأ رىبفئ اٌفشص ٚفمبَ ٌٍمشاساد ٚإٌظُ اٌّؼّٛي ثٙب ٚألا 
ساد ِج١ٕخ ػٍٝ اٌشٚاثؾ الأعش٠خ أٚ اٌٛلاء اٌغ١بعٟ أٚ أٞ اػزجبساد رىْٛ ٘زٖ اٌمشا

 خبطخ أخشٜ .
 

 ٚاججبد اٌّٛظف رجبٖ ػٍّٗ : -5
 اٌؼًّ ث١ّٕٙخ ٚوفبءح :

 
ػٍٝ ج١ّغ اٌّٛظف١ٓ فٟ وبفخ اٌّغز٠ٛبد , أزٙبط ل١ُ إٌضا٘خ اٌزٟ رؼضص ِٓ  -أ

 صمخ اٌجّٙٛس فٟ د١بد٠خ ٚوفبءح اٌؼًّ .
بفخ أٔظّخ اٌؼًّ ثبخلاص ِٓ د١ش اٌذؼٛس ٚاٌزٛاجذ فٟ ٠زم١ذ اٌّٛظف ثى -ة

ٚالاٌزضاَ ثغبػبد اٌؼًّ ٚأ٠خ أٔظّخ أخشٜ ٚػ١ٍٗ ِغئ١ٌٚخ          ِىبْ اٌؼًّ
 اٌزم١ذ ثزطج١ك ٘زٖ الأٔظّخ ثبٌذشص اٌلاصَ .

ػٍٝ اٌّٛظف أْ ٠ئدٞ ػٍّٗ ث١ّٕٙخ ػٍٝ أوًّ ٚجٗ ِغزخذِبً أفؼً لذسارٗ  -ط
ف١ز اٌّٙبَ ثّب ٠زفك ِغ رٛج١ٗ اٌّغئ١ٌٛٓ ٚاٌٍٛائخ ٚاٌزم١ذ ثبٌٛلذ اٌّخظض ٌزٕ

 ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌغبس٠خ .
 ٠غؼٝ اٌّٛظف ثبعزّشاس اٌٝ رذغ١ٓ أدائٗ ٚرط٠ٛش لذسارٗ ا١ٌّٕٙخ . -د

 ٠ٍزضَ اٌّٛظف ثؤخلال١بد ٚعٍٛو١بد اٌؼًّ ِٚشاػبح اٌّظٙش اٌلائك . -٘ـ
 اٌؼًّ ثٛلاء ٌجٙخ اٌؼًّ ٚؽبػخ اٌشإعبء :

 اٌؼًّ ثخذِخ اٌجٙخ اٌذى١ِٛخ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب ثٛلاء ٌٙب . ٠ٕجغٟ ػٍٝ اٌّٛظف -أ
وً ِٛظف ٠خً ثبٌٛاججبد أٚ ٠شرىت اٌّذظٛساد إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ اٌمٛا١ٔٓ  -ة

أٚ اٌٍٛائخ ٠ؼبلت رؤد٠ج١بً ٚرٌه ِغ ػذَ الإخلاي ثبٌّغئ١ٌٛخ اٌجضائ١خ أٚ اٌّذ١ٔخ ػٕذ 
 الالزؼبء .

ذ أْ أسرىبثٗ اٌّخبٌفخ وبْ رٕف١زاً لأِش ٠ٚؼفٝ اٌّٛظف ِٓ اٌؼم٠ٛخ اٌزؤد٠ج١خ ارا صج
وزبثٝ طذس ا١ٌٗ ِٓ سئ١غٗ ثبٌشغُ ِٓ رٕج١ٙٗ اٌٝ اٌّخبٌفخ ٚفٟ ٘زٖ اٌذبٌخ 



رىْٛ اٌّغئ١ٌٛخ ػٍٝ ِظذس الأِش ٚلا ٠غؤي اٌّٛظف ِذ١ٔبً الا ػٓ خطئٗ 
 اٌشخظٟ .

 اٌؼًّ ثبدزشاَ ٚدىّخ ٌٚجبلخ :
اَ فٟ ػلالبرٗ ِغ اٌّشاجؼ١ٓ ػٍٝ اٌّٛظف أْ ٠زغُ عٍٛوخ ثبٌذىّخ , ٚالادزش -أ

. 
ػٍٝ اٌّٛظف رمذ٠ُ اٌخذِبد ٌٍّشاجؼ١ٓ ثبٌغشػخ اٌّّىٕخ ٚثذْٚ رؤخ١ش غ١ش  -ة

 ػشٚسٞ أٚ ِؼزّذ .
ػٍٝ اٌّٛظف اٌزظشف ثطش٠مخ ِٙزثخ ٚثشٚح اٌضِبٌخ ِغ سإعبئٗ ٚصِلائٗ  -ط

ِٚشإٚع١ٗ ٚأْ ٠زُ دً اٌخلافبد ث١ٓ اٌّٛظف١ٓ فٟ ِىبْ اٌؼًّ ثطش٠مخ ِزذؼشح 
 ِشبدٕبد أٚ خظِٛبد شخظ١خ ٚرٌه ثبٌزشبٚس ِغ الأؽشاف اٌّؼ١ٕخ .دْٚ 

 
 اٌؼًّ ثذ١بد٠خ ِٚغبٚاح فٟ اٌّؼبٍِخ :

ػٍٝ اٌّٛظف ِشاػبح اٌؼذاٌخ ٚاٌّغبٚاح فٟ لشاسارٗ ٚرؼبِلارٗ عٛاء وبٔذ ِغ  -أ
صِلائٗ أٚ اٌّشاجؼ١ٓ ثغغ إٌظش ػٓ اٌجٕظ أٚ اٌجٕغ١خ أٚ اٌذ٠ٓ أٚ اٌغّبد 

 اٌشخظ١خ الأخشٜ .
ػٍٝ اٌّٛظف اٌزظشف ٚفمبً ٌٍمبْٔٛ ٚأْ ٠ّبسط طلاد١برٗ اٌزمذ٠ش٠خ ثذ١بد٠خ ثّب  -ة

 ٠ذمك اٌّظٍذخ اٌؼبِخ ٚثّب لا ٠زؼبسع ِغ اٌٍٛائخ ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌغبس٠خ .
لا ٠ٕجغٟ أْ ٠زظشف اٌّٛظف ثزؼغف ػذ أٞ شخض أٚ ِجّٛػخ أٚ ١٘ئٗ فٟ  -ط

 ٌؼبِخ .أصٕبء أداء ِٙبِٗ اٌٛظ١ف١خ ٚػ١ٍخ أْ ٠شاػٝ اٌّظٍذخ ا
ػٍٝ اٌّٛظف رمذ٠ُ اٌخذِبد اٌؼبِخ فٟ دذٚد ِغئ١ٌٛبرٗ ػٍٝ اٌّغزٜٛ  -د

اٌّطٍٛة دْٚ أٞ رؤخ١ش غ١ش ِجشس أٚ ِؼزّذ وّب ٠ٕجغٟ ػ١ٍٗ فٟ دبٌخ اٌزؤخ١ش أٚ 
 اٌشفغ رٛػ١خ الأعجبة اٌمب١ٔٛٔخ أٚ اٌزٕظ١ّ١خ اٌزٟ رغججذ فٟ رٌه .

ٌخبطخ ثّب لا ٠زؼبسع ِغ ػٍٝ اٌّٛظف اػطبء الأ٠ٌٛٚخ ٌزٜٚ الادز١بجبد ا -٘ـ
 اٌمبْٔٛ ٚرمذ٠ُ اٌّغبػذح ٚاٌذػُ ٌٙزٖ اٌفئبد .

ػٍٝ اٌّٛظف أْ ٠زظشف ثزجشد ثؼ١ذاً ػٓ رؤص١ش أٔزّبئٗ اٌغ١بعٟ ٚألا ٠ذبٚي  -ٚ
 ادجبؽ أٚ اٌٛلٛف ػذ اٌغ١بعبد ٚاٌمشاساد ٚالإجشاءاد اٌمب١ٔٛٔخ ٌٍغٍطبد اٌؼبِخ .

ع١بع١خ أصٕبء عبػبد اٌؼًّ  ػٍٝ اٌّٛظف ألا ٠شبسن فٟ أٔشطخ أٞ دٍّخ -ص
اٌشع١ّخ أٚ فٟ أٞ أٚلبد ٠ىْٛ ف١ٙب داخً ِجبٟٔ اٌجٙخ اٌذى١ِٛخ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب 
 أٚ أْ ٠غزخذَ طلاد١بد ِٕظجخ أٚ ِّزٍىبد ٘زٖ اٌجٙخ فٟ دػُ رٍه الأٔشطخ .

 الإفظبح ٚعش٠خ اٌّؼٍِٛبد :
دظً ػ١ٍٙب ػٍٝ اٌّٛظف اٌزؼبًِ ثظٛسح ِلائّخ ِغ اٌّؼٍِٛبد ٚاٌٛصبئك اٌزٟ  -أ

فٟ أصٕبء ػٍّٗ أٚ ٔز١جخ ٌٗ ٚفمبً ٌٍمٛا١ٔٓ اٌغبس٠خ فٟ ٘زا اٌشؤْ ِغ الأخز 
ثبلاػزجبس دك ا٢خش٠ٓ فٟ الإؽلاع ٚاٌذظٛي ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد اٌشع١ّخ اٌّظشح 

 ثزذاٌٚٙب .
ػٍٝ اٌّٛظف الإفظبح ػٓ اٌّؼٍِٛبد فٟ ػٛء اٌٍٛائخ ٚالأدىبَ اٌمب١ٔٛٔخ دْٚ  -ة

 بع١خ رٍه اٌّؼٍِٛبد .الإخلاي ثّجذأ عش٠خ ٚدغ
ػٍٝ اٌّٛظف دّب٠خ عش٠خ ٚدغبع١خ اٌّؼٍِٛبد اٌّئرّٓ ػ١ٍٙب أٚ اٌزٟ رظً  -ط

  اٌٝ ػٍّٗ
ػٍٝ اٌّٛظف ألا ٠غؼٝ ٌٍذظٛي ػٍٝ ِؼٍِٛبد لا رشرجؾ ثؤداء ٚاججبرٗ اٌٛظ١ف١خ  -د

 أٚ غ١ش ِظشح ٌٗ الاؽلاع ػ١ٍٙب .
ػ١ٍٙب أصٕبء أداءٖ ػٍٝ اٌّٛظف ألا ٠غئ اعزخذاَ اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ ٠ذظً  -٘ـ

 ٌّٙبِٗ اٌٛظ١ف١خ
ػٍٝ اٌّٛظف رض٠ٚذ الأفشاد ٚاٌى١بٔبد اٌزٟ رزظً ثٗ ثذىُ ػٍّٗ ثؤٞ ِؼٍِٛبد  -ٚ

 ٠طٍجٛٔٙب ٌٍٛفبء ثذمٛلُٙ ٚاٌزضاِبرُٙ .
 ادزشاَ اٌّّزٍىبد ٚالأِٛاي اٌؼبِخ :

ػٍٝ اٌّٛظف أعزخذاَ ِّزٍىبد ِٚؼذاد اٌّىزت لأغشاع اٌؼًّ فمؾ ٠ٚؼزجش  -أ
اَ ٌّؼذاد اٌّىزت ٌلأغشاع اٌشخظ١خ ثّفَٙٛ اٌزؼذٞ ػٍٝ اٌمبْٔٛ أٞ أعزخذ

 ٚاٌّبي اٌؼبَ .
لا ٠ٕجغٟ ٌٍّٛظف أعزخذاَ أدٚاد ِٚؼذاد اٌّىبرت ٚٚعبئً الارظبي ٌلأغشاع  -ة

  اٌشخظ١خ
ػٍٝ اٌّٛظف اعزخذاَ عبػبد اٌؼًّ اٌشع١ّخ ثشىً أِضً ٌظبٌخ اٌؼًّ ِغ  -ط

 خ خبطخ .ػذَ أعزغلاي أٚلبد اٌؼًّ لإٔجبص ِظبٌ
ػٍٝ اٌّٛظف١ٓ اٌز٠ٓ رمغ ػٍٝ ػبرمُٙ ِغئ١ٌٚخ الإداسح اٌّب١ٌخ ِٓ ششاء ٚث١غ  -د

اٌغٍغ ٚاٌخذِبد ٚرخظ١ض ِٕٚخ اٌّغبػذاد اٌّبد٠خ أْ ٠زذٍٛا ثبٌظذق ٚإٌضا٘خ 



ٚاٌذ١بد٠خ ثذ١ش ٠زُ اٌذظٛي ػٍٝ أفؼً اٌغٍغ ٚاٌخذِبد فٟ ِمبثً الأِٛاي اٌزٟ 
 ٕفؼخ شخظ١خ .٠زُ أفبلٙب دْٚ اٌغؼٟ ٔذٛ أٜ ِ

 لجٛي اٌٙذا٠ب ٚالإِز١بصاد:
لا ٠ٕجغٟ ٌٍّٛظف ؽٍت أ٠خ ٘ذ٠خ أٚ خذِخ أٚ ػ١بفخ أٚ ا٠خ ِضا٠ب أخشٜ أٚ لجٌٛٙب  -أ

ٌٕفغٗ أٚ لألبسثخ أٚ أطذلبئٗ اٌّمشث١ٓ أٚ الأفشاد ٚاٌّئعغبد اٌزٟ ٠شرجؾ ِؼٙب 
رٗ أٚ ثّب ثؤػّبي رجبس٠خ أٚ ٌّئ٠ذ٠ٗ اٌغ١بع١١ٓ ثّب ٠ئصش ػٍٝ د١بد٠خ رٕف١ز ٚاججب

 ٠جذٚ وّىبفؤح ػٍٝ أداء ٚاججبرٗ ٚ٘زا لا ٠شًّ اٌؼ١بفخ اٌزم١ٍذ٠خ .
ػٍٝ اٌّٛظف أعزشبسح سئ١غٗ الأػٍٝ أٚ الإداسح اٌّؼ١ٕخ اْ وبْ ٕ٘بن شه  -ة

فٟ اِىب١ٔخ لجٛي اٌٙذ٠خ أٚ اٌؼ١بفخ اٚ شه ٌٛجٛد رؼبسة ٌٍّظبٌخ ػٕذ لجٛي ٘زٖ 
 اٌٙذ٠خ أٚ اٌؼ١بفخ .

ٙذ٠خ أٚ اػزجبس سد٘ب ا٘بٔخ ٌّٓ ٠مذِٙب ٠ٕجغٟ ػٍٝ ػٕذ اعزذبٌخ سفغ اٌ -ط
 اٌّٛظف رغ١ٍُ اٌٙذ٠خ اٌٝ اٌجٙخ اٌذى١ِٛخ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب .

 رؼبسة اٌّظبٌخ فٟ اٌؼًّ : -6
 اٌّمظٛد ثزؼبسة اٌّظبٌخ :

٠ٕشؤ رؼبسة اٌّظبٌخ ِٓ ٚػغ لذ ٠ىْٛ ف١ٗ ٌٍّٛظف اٌؼبَ ِظٍذخ خبطخ رئصش أٚ 
 ٞ ٚاٌّٛػٛػٝ ٌّٙبِٗ اٌشع١ّخ .رجذٚ أٔٙب رئصش ػٍٝ أدائٗ اٌذ١بد

رشًّ اٌّظبٌخ اٌخبطخ ٌٍّٛظف أ٠خ ِٕفؼخ ٠ذظً ػ١ٍٙب ٌٕفغٗ أٚ لألبسثٗ أٚ  -أ
أطذلبئٗ اٌّمشث١ٓ أٚ الأفشاد ٚاٌّئعغبد اٌزٟ ٠شرجؾ ِؼٙب ثؤػّبي رجبس٠خ أٚ طلاد 

 ع١بع١خ .
ػٍٝ اٌّٛظف اٌزم١ذ ثبٌٕظٛص اٌمب١ٔٛٔخ اٌمبئّخ اٌّزؼٍمخ ثزؼبسة اٌّظبٌخ  -ة

( ِٓ 25ٚ26وبفخ لاع١ّب اٌذظش اٌّفشٚع ػٍٝ الأٔشطخ اٌٛاسدح فٟ اٌّبدر١ٓ )
ثشؤْ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ٚغ١ش٘ب ِٓ اٌمشاساد اٌزٟ  1999( ٌغٕخ 15اٌّشعَٛ سلُ )

أطذس٘ب ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ثشؤْ الأػّبي اٌزجبس٠خ ٚأٔشطخ الأػّبي اٌزٟ 
 ٠ّىٓ ٌٍّٛظف١ٓ اٌم١بَ ثٙب .

 ػٍٝ اٌّٛظف : -ط
 ٔزجبٖ أصٕبء رؤد٠خ اٌؼًّ لأٜ رؼبسة فؼٍٝ أٚ ِذزًّ فٟ اٌّظبٌخ .الا• 

ارخبر خطٛاد ِمجٌٛخ ٌزفبدٜ رؼبسة اٌّظبٌخ ثّب فٟ رٌه ػذَ اٌّشبسوخ فٟ • 
ارخبر اٌمشاس أٚ رجش٠ذ ٔفغٗ ِٓ اٌّظبٌخ اٌشخظ١خ اٌزٟ رزؼبسع ِغ اٌّظبٌخ 

 اٌؼبِخ .
 دبي ػٍّٗ ثزٌه .الإفظبح ٌٍّؼ١١ٕٓ ػٓ ٚجٛد أٞ ِٓ ٘زٖ اٌزؼبسثبد • 

الاِزضبي لأٜ لشاس ٔٙبئٟ ثشؤْ ػذَ اٌّشبسوخ فٟ أرخبر اٌمشاس أٚ ٌزجش٠ذ ٔفغٗ • 
 ِٓ اٌّظبٌخ اٌخبطخ أٚ أٞ اجشاءاد أخشٜ ٌزفبدٞ رؼبسة اٌّظبٌخ .

 
لا ٠ٕجغٟ ٌٍّٛظف ثؤٞ ٔشبؽ أٚ اٌذظٛي ػٍٝ أٞ ِٕظت أٚ ٚظ١فخ خبسط أٚلبد  -د

ش ثّب ٠زؼبسع ِغ دغٓ أداء ٚاججبرٗ أٚ اٌؼًّ اٌشع١ّخ عٛاء ثؤجش اٚ ثذْٚ أج
ِخبٌفزٗ ٌٍمبْٔٛ ٚػٕذِب ٠ىْٛ ِٓ غ١ش اٌٛاػخ رٛافك رٌه إٌشبؽ ِغ ٚاججبرٗ 

اٌٛظ١ف١خ ٠جت ػ١ٍٗ ؽٍت اٌّشٛسح ِٓ سئ١غٗ الأػٍٝ ٚفٟ ج١ّغ الأدٛاي ٠ٍضَ 
 ( ِٓ لبْٔٛ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ,25( ِٓ اٌّبدح )3ِشاػبح أدىبَ اٌجٕذ )

ٛظف اٌذظٛي ػٍٝ ِٛافمخ جٙخ ػٍّٗ ٌّّبسعزٗ ٌجؼغ ٠ٕجغٟ ػٍٝ اٌّ -٘ـ 
الأٔشطخ عٛاء ثؤجش أٚ ثذْٚ أجش أٚ ٌمجٛي ٚظبئف ِؼ١ٕخ أٚ أػّبي خبسط اٌخذِخ 

 ( ِٓ لبْٔٛ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ,25( ِٓ اٌّبدح )3اٌؼبِخ ِغ ِشاػبح ادىبَ اٌجٕذ )
ً ٠ٕجغٟ ػٍٝ اٌّششذ١ٓ ٌٍزٛظ١ف الإػلاَ ٌجٙخ اٌؼًّ ػٓ أٞ رؼبسة ِذزّ -ٚ

 ٌٍّظبٌخ لجً اٌزؼ١١ٓ ٚدً ِب ٠شرجؾ ثزٌه لجً اٌزؼ١١ٓ ,
 دبٌخ رؼشع اٌّٛظف لأِٛس غ١ش ِغّٛح ثٙب ػ١ٍٗ اٌم١بَ ثبٌزبٌٟ :

ارا ِب ػشع ػٍٝ اٌّٛظف أٞ ِٕفؼخ ِجبششح أٚ غ١ش ِجبششح غ١ش ِغّٛح ثٙب 
ثّٛجت اٌمٛا١ٔٓ اٌّؼّٛي ثٙب ػ١ٍٗ أْ ٠زخز ِب ٠غزط١غ ِٓ اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ 

 -فغٗ :ٌذّب٠خ ٔ
 سفغ إٌّفؼخ أٚ اٌٙذ٠خ .

 رذذ٠ذ اٌشخض اٌزٞ لذَ ٘زا اٌؼشع .
 اٌذظٛي ػٍٝ شٙٛد ,

رفبدٞ الارظبلاد اٌّطٌٛخ ِب ٌُ رىٓ ثغشع ِؼشفخ اٌغجت ٚساء ٘زا اٌؼشع 
 لاعزخذاِٗ وذ١ًٌ ػذ ِمذَ اٌؼشع .

 رج١ٍغ ٚرٛص١ك ٘زٖ اٌّذبٌٚخ ثؤعشع ٚلذ ِّىٓ .
 اٌزج١ٍغ :-9



وزبث١بً ٚفمبً ٌٍمبْٔٛ ٚاٌٍٛائخ سئ١غٗ اٌّجبشش أٚ اٌّٛظف  ػٍٝ اٌّٛظف أْ ٠جٍغ -أ
اٌّخزض فٟ اٌجٙخ اٌذى١ِٛخ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب ارا رٕبٟ٘ اٌٝ ػٍّٗ دذٚس 

أزٙبوبد ٌزٛج١ٙبد ٚاسشبداد اٌغٍٛن ِٓ لجً ِٛظف١ٓ ػ١١ِّٛٓ آخش٠ٓ ٚارا ٌُ 
 ٠زُ رغ٠ٛخ اٌٛػغ ثظٛسح ػبدٌخ ِٚمجٌٛخ ٠جٛص ٌٗ رج١ٍغ سئ١ظ اٌجٙخ ػٓ رٍه

 الأزٙبوبد .
ػٍٝ اٌّٛظف أْ ٠جٍغ اٌغٍطبد اٌّخزظخ ثؤٞ د١ًٌ ادػبء ِذػّبً ثذ١ًٌ ثشؤْ  -ة

ٔشبؽ غ١ش لبٟٔٛٔ أٚ ِزؼٍك ثبٌخذِخ اٌؼبِخ رٕبٟ٘ اٌٝ ػٍّٗ فٟ أصٕبء ػٍّٗ أٚ 
 ٔز١جخ ٌؼٍّخ دزٝ رمَٛ اٌغٍطبد اٌّخزظخ ثبٌزذشٞ ػٓ اٌٛلبئغ اٌّجٍغخ .

شس اٌّٛظف اٌزٜ ٠جٍغ ػٓ دذٚس أٞ ِٓ ػٍٝ اٌجٙخ اٌذى١ِٛخ ػّبْ ػذَ رؼ -ط
الأزٙبوبد أػلاٖ ثذغٓ ١ٔخ ٌٚٛجٛد اعجبة ِؼمٌٛخ رذفؼٗ ٌلاػزمبد ثٛجٛد ِخبٌفخ 

, 
فٟ دبٌخ رٍمٟ أٞ ادػبء ِٓ اٌّٛظف ٠جذٚ ِٓ ظب٘ش الأٚساق أٚ اٌٛلبئغ اٌّجٍغخ  -د

اِىب١ٔخ طذزٗ ٠زُ ٚفك اٌمبْٔٛ رشى١ً ٌجٕخ ٌٍزذم١ك فٟ ٘زٖ اٌّغؤٌخ ثظٛسح 
  بد٠خ ػبدٌخ ,د١

 أدىبَ خزب١ِخ : -8
لا رخً أٞ ِٓ رٛج١ٙبد ٚاسشبداد ثزطج١ك أدىبَ اٌمٛا١ٔٓ ٚالأٔظّخ اٌّؼّٛي  -أ

 ثٙب .
أٞ ِٛظف ٠خبٌف اٌزٛج١ٙبد ٚالإسشبداد ٠زؼشع ٌٍّغبءٌخ ٚفك اٌمٛا١ٔٓ  -ة

 ٚالأٔظّخ اٌّؼّٛي ثٙب .

 

 

 

 


